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Carep™ ACTIVIDADES
FECHA DE INFORME: Guatemala, 30 de junio 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | ANA CONSUELO MELGAR AREVALO } NIT: | 17092914
NUMERO DE CONTRATO: 029-005-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 6-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026

OBJETO DEL CONTRATO
“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO
DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

DESARROLLO ORDENADO DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS: (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)
a) Apoyé a la Direccidn General de las Artes en la elaboracidn de correspondencia oficial (memorandum, circulares, oficios,
providencias, y conocimientos);
b) Brindé apoyo a la Direccién General de las Artes, en la actualizacion de agenda de reuniones;
¢) Brindé apoyo en la coordinacidn y gestién de reuniones dentro y fuera del Ministerio;
d) Apoyé a la Direccién General de las Artes en la elaboracién de informes relacionados a todas las actividades realizadas;
e) Apoyé en el control, archivo y distribucién de los diferentes documentos que se generaron en la Direccién General de las Artes;
f) Brindé apoyo en la reproduccion de documentos que ingresaron y egresaron en la Direccién General de las Artes;
g) Brindé apoyo en |a logistica de las actividades inherentes de la Direccidon General de las Artes;
h) Apoyé a la Direccién General de las Artes en la comunicacidn Interinstitucional para la facilitacion y seguimiento de los acuerdos
y proyectos establecidos con otras Instituciones;
i) Brindé apoyo a la Direccion General de las Artes en la recepcién, control, organizacién y entrega de documentacién interna y
externa a otras dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes;
j) Brindé apoyo en la alimentacién y actualizacion de la base de datos electrénica del control de ingreso y egreso de toda la
documentacion de la Direccién General de las Artes;
k) Brindé apoyo en la elaboracién y manejo del directorio institucional de la Direccién General de las Artes;
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ANA CONSUELO MELGAR AREVALO A OLIVIA CASTANEDA ARROYO
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA







